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“ Concesion de ayuda Leader

iEnhorabuena, ha sido beneficiario/a de una ayuda Leaderl. A partir de ahora, iniciamos otro proceso
de tramitacién. La firma del contrato y la fase de certificacién de su proyecto, que culminaré con el
pago de la ayuda de acuerdo a las condiciones establecidas en el contrato.

La informacién que se facilita es un resumen cuyo contenido se aconseja sea ampliado en la
Resolucion de 16 de Julio de 2009 de la Consejeria de Medio Rural y Pesca por la se valida la
convocatoria de ayudas del Grupo Asociacién Centro de Desarrollo Alto Narcea Muniellos para la
ejecucion del Eje Leader del Programa de Desarrollo Rural en el Principado de Asturias, para el
periodo 2007-2013 (BOPA 16-VII-2009).

En las Oficinas de la Gerencia Alto Narcea Muniellos el personal técnico se encuentra a disposicién para
informar sobre cualquier aspecto relacionado con el Programa Leader, facilitando la informacién y
documentacién necesaria para la tramitacién de estas ayudas.

Igualmente las Agencias de Desarrollo Local de Cangas del Narcea, lbias y Degaiia facilitaran el
asesoramiento y acompaiiamiento necesario.

¢Cudles son los siguientes pasos tras la

notificaciéon de la ayuda?

. Se procederd a la firma del contrato cuando . e s
1. Firma del P I v 30 dias desde la notificacién
el promotor/a aporte la documentacién de la ayuda
contrato necesaria. yuaa.
2. Ampliacién de
lazo para o Siempre a peticién del interesado/a
p, P 'Z ‘emp peticior : /ay Hasta un méaximo de 6 meses.
firma del = debidamente motivada.
contrato =
0]
v Siempre a peticién del interesado/a que lo No se concederdn prorrogas
3 Prérroga solicitaré cuando concurran causas superiores a la mifzd delg
. 9 excepcionales y siempre con anterioridad al P N
. o plazo previsto inicialmente.
plazo concedido para finalizar el proyecto.
Posterior a la finalizacién de
gl R El beneficiario/a dispondréd de 18 meses para la inversién y /o el proyecto o
4. Finalizacién y eneticiar P meses p Y proy
‘ustificacion de la finalizacién del proyecto. Comunicaré por dentro de los 30 dias
v I. ! I. z escrito su finalizacién y aportard la siguientes desde la
las inversiones O documentacién precisa. finalizacién del plazo de
O ejecucion.
< Podran realizarse las siguientes certificaciones:
Lu—f - Total: por la totalidad del proyecto. Posterior a la finalizacién de
5. Certificacién = - Parcial: cuando la inversién a certificar, la inversién y /o el proyecto
g excluido el IVA, supere los 30.000 € o los Y proy :
= 6.000 € de ayuda.
6. Pago dela Mediante transferencia bancaria en el n° de Posterior a la certificacion
ayuda cuenta designado por la persona beneficiaria. '
7. Recursos y Figurard en la notificacién de acuerdos, ya 10 dias hébiles
reclamaciones sean de concesién o de pago de la ayuda. ’

FIRMAR EL CONTRATO DE AYUDA

|

EJECUTAR EL PROYECTO

}

SOLICTAR PAGO PARCIAL/FINAL (JUSTIFICACION)
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¢Qué tengo que hacer para firmar el contrato

de ayuda?

¢Qué documentacion debo aportar para la Firma del Contrato?. La persona o entidad beneficiaria
deberd suscribir un contrato de ayuda donde se especifican las estipulaciones generales y condiciones
particulares por las que se rige.

Licencia de Obras. En el caso de imposibilidad de su presentacién, se aportard la solicitud
de licencia de obras, acompafada de Informe de idoneidad
urbanistica y de edificabilidad conforme a la normativa urbanistica
emitida por organismo competente.

Proyecto Técnico. Firmado por técnico competente y visado por el Colegio
correspondiente, que contendrd, entre ofros, las condiciones de
edificacién o justificacién del cumplimiento del planeamiento vigente.

Certificados de estar al Debido a que estos certificados tienen caducidad, se comprobara si se
corriente en el encuentran en vigor. De no ser asi, procede su actualizacién.
cumplimiento de sus
obligaciones tributarias y
Seguridad Social.

Acreditacién de Cuando el beneficiario/a sea una persona juridica en fase de
personalidad para constitucién, se deberd acreditar su constitucién efectiva.
entidades no constituidas.

Otros documentos. Aquellos documentos que no hayan sido presentados o se encuentren
incompletos en la fase de solicitud (por no ser imprescindible en esa
fase), deberdn constar para la firma del contrato.

ué plazo tengo para la aportar la documentacion y firmar el contrato?. El plazo para la firma del

contrato es de 30 dias desde la notificacién de la ayuda.

& Qué sucede si no dispongo de la documentacién para firmar el contrato? Este plazo podra ampliarse a

peticién, debidamente motivada, del beneficiario/a, hasta un méximo de é meses. El Grupo autorizaré la
ampliacién del plazo, en el tiempo que considere oportuno, siempre que se constate, que la imposibilidad
de firma se debe a la tramitacién de licencias, permisos o visados. Transcurridos estos plazos sin que el
beneficiario/a haya firmado el contrato de ayuda, se entenderd que renuncia a la ayuda,

procediéndose al archivo y cierre del expediente.
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¢Como se realiza la justificacion de las

ayudas Leader?

¢Cudndo puedo solicitar el cobro de la ayuda? Una vez finalizada la inversién y el proyecto, el
beneficiario/a comunicara por escrito su terminacién aportando la documentacién necesaria, en el

plazo méximo de 30 dias a contar desde el siguiente al de finalizacion del plazo de ejecucién que
figura en el contrato de ayuda.

éPuedo solicitar el cobro parcial de la ayuda? Podrdn aprobarse certificaciones parciales cuando la
inversién a certificar, excluido el IVA, supere los 30.000 € o los 6.000 € de ayuda. El Grupo no realizara

certificaciones parciales por importe superior al 75% de la subvencién aprobada. El procedimiento de
certificaciéon es el mismo que para la certificaciéon final.

¢Que documentacién debo presentar para solicitar el cobro de la ayuda?. En el caso de solicitud pago

final:

Certificacién Final

1. *Comunicacién de
finalizacién del
proyecto y
solicitud de pago.

Solicitud de pago normalizada y declaracién de finalizacién de la inversién, donde figure el
importe de la subvencién para la que se solicita el pago; asi como declaracién de las ayudas
solicitadas y recibidas.

2. *Relacién de

inversiones Listado donde se relacionen las inversiones realizadas comparadas respecto a las aprobadas.

Facturas justificativas de las inversiones realizadas; asi como los justificantes bancarios que
acrediten que el titular del expediente ha realizado el pago efectivo de las mimas. Deberdn
reunir los datos o requisitos establecidos en el R.D. 1496/2003.

= Nomero de la factura.

= Nombre y apellidos (o denominacién social), NIF y domicilio de quien expida la factura.

« Nombre y apellidos (o denominacién social), NIF y domicilio del destinatario/a de la factura.

= Descripcién de la operacién realizada (los conceptos deben estar debidamente detallados).

= Si estd gravada con IVA, indicacién de la base imponible, tipo de IVA aplicado, cuota
repercutida e importe total de la operacién. La expresién “IVA incluido” es excepcional y
estd sujeta a autorizacién administrativa. Si la factura comprende entregas o prestaciones
gravadas por diferentes tipos de IVA, debe diferenciarse la parte sujeta a cada tipo.

= Lugar y fecha de emisién de la factura.

3. Facturas. « Se aconseja que las facturas estén firmadas y/o selladas por quien expida la factura.

= Las facturas serdn originales. No se admitirdn copias ni duplicados de las facturas (se
aceptardn duplicados de facturas cuando son varias las personas destinatarias de una misma
operacién, siempre y cuando conste el motivo de su expediciéon y su condicién de tal
duplicado).

= No son vdlidos los albaranes. Tampoco son vdlidas las facturas cuya descripcion de la
operacién haga referencia Onica y exclusivamente a un nimero de albardan.

= Cuando se produzcan pagos anticipados, éstos serdn debidamente documentados mediante
la correspondiente factura.

= La persona destinataria de la factura debe aparecer identificada correctamente.

= No se admitirdn facturas con defectos u omisiones.

= No se admitirén facturas gravadas con un tipo de IVA diferente al que le corresponde en
funcién de la operacién realizada (p.e. facturas con IVA del 7% correspondientes a
operaciones que deben ser gravadas con el 16%).

El pago efectivo de las inversiones se realizard mediante justificantes bancarios a nombre del
titular del expediente. Los documentos bancarios que son recomendados/admitidos:
Pago por Transferencia:

. Resguardo de la entidad bancaria de la orden de transferencia, donde debe constar el
4. Acreditacion del concepto por el que se redalizar la transferencia y el ordenante.
pago. . Extracto de C.C. donde figure el cargo.

Pago por domiciliacién bancaria:

. Notificacién bancaria acreditativa del cargo en cuenta de los efectos.
. Extracto de C.C. donde figure el cargo.

Pago por efectos bancarios:
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. Documento bancario acreditativo del cargo en cuenta de los efectos.

. Extracto de C.C. donde figure el cargo.

Pago por tarjeta de crédito:

. Ticket de compra en el que figure el pago con tarjeta.

. Extracto de C.C. donde figure el cargo.

Pago con cheque:

. Fotocopia del cheque.

. Certificado de la entidad bancaria en el que figure el n° del cheque, su importe,
identificacién de quien lo cobra y fecha de cobro.

. Extracto del C.C. donde figure el cargo.

Cuando se trate de inversiones realizadas en la adquisicién de inmuebles, naves o locales,
deberd acreditarse mediante escritura publica de compraventa. Esta escritura podrd
sustituir a la factura cuando quien venda no tenga la consideracién de empresa. Asi
deberd presentar:

. Certificado de tasador independiente cualificado o de un organismo oficial debidamente
autorizado, que confirme que el precio de compra del inmueble no soprepasa el valor del
mercado.

. Declaracién del vendedor sobre el origen del inmueble, confirmado que durante los Gltimos
10 afios no ha recibido subvenciones nacionales o comunitarias.

En el caso de prdctica de retenciones, habré que aportar modelo 110 o 190 de Retenciones e
ingresos a cuenta del IRPF.

No se admiten pagos en metdlico.

No se admiten la compra de bienes y servicios entre empresas vinculadas o familiares de hasta
segundo grado de parentesco.

5. Enel caso de obra
civil, Certificado
final de obra.

Certificado de obras, pudiendo exigir su visado. En caso de modificado de proyecto, copia del
mismo.

6. Certificado de
estar al corriente
en el
cumplimiento de
sus obligaciones
tributarias y
Seguridad Social.

Certificado de estar al corriente con Agencia Tributaria.

Certificado de estar al corriente con Hacienda del Principado de Asturias.

Certificado de estar al corriente con Seguridad Social.

Debido a que estos certificados tienen caducidad, es necesario comprobar si se encuentran en
vigor. De no ser asi, procede su actualizacién.

7. Enelcaso de obra
civil, Licencia de
obra.

Licencia expedida por el Ayuntamiento correspondiente.

8. Licencia de
apertura.

Licencia expedida por el Ayuntamiento correspondiente.

9. Autorizaciones
Administrativas.

Autorizaciones o permisos para el desarrollo de la actividad, emitida por la Administracién
competente en la materia (Turismo, Agroalimentacién, Forestal, Industria, etc.).

10. Comunicacién de
actividad
econdémica.

En caso de nueva actividad, Declaracién censal o certificado de actividad econémica emitido

por organismo competente (Agencia Tributaria).

11. Acreditaciéon de
empleo.

Empleo por cuenta propia:
«  Certificado de Vida Laboral de la Empresa y/o Promotor/a expedidos por la
Seguridad Social.
« Ultimos 2 recibos de cotizacién de la Seguridad Social (o recibos de cotizacion en el
Régimen que corresponda).

Empleo por cuenta ajena:
«  Certificado de Vida Laboral de la Empresa y/o Promotor/a expedidos por la
Seguridad Social.
« Ultimos 2 recibos de cotizacién de la Seguridad Social (TCs).
= Copia de los contratos Laborales (en caso de creacién).

12. Declaracién de
otras ayudas.

Declaracién de ayudas recibidas y/o solicitadas a otros organismos pUblicos o privadas para la
misma iniciativa y compromiso de mantener dicha relacién actualizada.

13. En el caso de
aportaciones en
especie.

. Certificado expedido por técnico competente responsable de la obra, donde se reflejardn
fielmente los trabajos realizados, quién los ejecuté n° de horas empleadas y coste por hora.

. Declaracién censal donde conste el epigrafe correspondiente al Impuesto de Actividades
Econémicas de la persona que ejecutd los trabajos.

. Certificados de estar al corriente en el cumplimiento de obligaciones tributarias y
Seguridad Social de la persona que ejecuté los trabajos.
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14. En el caso de
asistencias Copia de ejemplar del documento o programa.
técnicas, Memoria de la actividad realizada y resultados.
actividades de Informe sobre publicidad de financiacién.
promocién, Relacién de participantes.
formacién, Control de actividades.
publicaciones, etc. Cualesquiera otro necesario para la efectiva comprobacién.
15. Otros Aquellos documentos que no hayan sido presentados deberdn presentarse ineludiblemente.
documentos. Cualesquiera otros que la Gerencia determine como necesarios en funcién de las caracteristicas

de cada proyecto.

En el caso de solicitud pago parcial:

Certificaciéon Parcial

Documentacién

Detalle

1.

*Solicitud de pago parcial.

La persona beneficiaria solicitard el cobro de la ayuda e informard sobre las ayudas
solicitadas y recibidas.

2.

*Relacion de inversiones.

Listado donde se relacionen las inversiones realizadas comparadas respecto a las
aprobadas.

3.

Facturas y Acreditacién del
pago.

Facturas justificativas de las inversiones realizadas. Ver Apartado de Certificacién Final.

4. Certificado parcial de Certificado de obras, pudiendo exigir su visado. En caso de modificado de proyecto,
obra. copia del mismo.
5. Certificado de estar al
corriente en el . - . . . .
. . Debido a que estos certificados tienen caducidad, es necesario comprobar si se
cumplimiento de sus . . o
I R . encuentran en vigor. De no ser asi, procede su actualizacién.
obligaciones tributarias y
Seguridad Social.
6. En el caso de obra civil,
Licencia de obras.
Aquellos documentos que no hayan sido presentados deberdn presentarse
ineludibl te.
7. Otros documentos. inelucivlemente

Cualesquiera otros que la Gerencia determine como necesarios en funcién de las
caracteristicas de cada proyecto.

Comprobacién y certificacién. Después de solicitar el pago de la ayuda, aportando la documentacién
necesaria. El Equipo Técnico realizard las oportunas comprobaciones, verificando la existencia de los
bienes objetos de la inversién, su utilidad, funcionamiento y su coincidencia con la justificacién documental.

Pago de la ayuda. Realizadas las verificaciones, se realizaré el pago mediante transferencia bancaria

en el n° de cuenta designado por la persona beneficiaria.

Recursos y reclamaciones. Las reclamaciones contra los acuerdos del Grupo se presentardn por escrito

en la Oficina de la Gerencia, en un plazo de 10 dias hdbiles a partir del dia siguiente al de su

no

tificacion.

* Modelos facilitados por la Gerencia y disponibles en www.altonarceamuniellos.org
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Recomendaciones para una correcta justificacion

Antes de nada

v' Consulte con la Gerencia cualquier duda que tenga.

Lea detenidamente |las cldusulas del contrato de ayuda.

v
v' Reuna todad la documentacién justificativa antes de solicitar el pago.
v

Comunique a la Gerencia cualquier modificacién que se produzca en relacién al proyecto
subvencionado.

Solicitud de pago

v" Recuerde que puede solicitar certificaciéon parcial de su proyecto, siempre que la inversién a
certificar, excluido el IVA, supere los 30.000 € o los 6.000 € de ayuda. En este caso la ayuda a
pagar no podrd superior el 75 % de la ayuda aprobada.

v" Recuerde que la solicitud de pago deberd contener al menos obligatoriamente lo siguiente:
- Importe de la subvencién para la que se solicita el pago.
- Informacién sobre otras ayudas solicitadas y/o recibidas.

- Listado donde se relacionen las inversiones realizadas comparadas respecto a
las aprobadas.

- En caso de variaciones entre partidas de gastos respecto a lo inicialmente
aprobado, solicitud de admisién de esas variaciones.

v' Recuerde que si la cantidad que usted solicita cobrar supera en un 3 % a la que resulte de las
comprobaciones realizadas por la Gerencia, se aplicard una reducciéon en el importe de la
ayuda que serd igual a la diferencia entre los dos importes citados.

Facturas

v Presente Unicamente facturas a nombre de la persona o entidad beneficiaria de la ayuda.

v' Presente facturas correctamente cumplimentadas, con los datos fiscales del expedidor y del
destinatario, fecha, nimero, detallando claramente el concepto, desglosado por unidades e
importe y aplicando el IVA correctamente.

v" No se aceptardn referencias a albaranes en el concepto de una factura.

v" No se aceptardn conceptos generales sin detallar.

v" " No se admiten duplicados de factura.

v" No se admiten facturas con defectos u omisiones.

v" No se admiten tickets ni albaranes.

v" Cuando una factura contemple retencién, se exigird Modelo 110 6 190 de Retenciones e
ingresos a cuenta del IRPF.

v

Compruebe si el presupuesto de ejecucidon material tomado como base para la concesién de
licencia de obras es coincidente con el que figura en el proyecto técnico presentado ante Leader.

v" Recuerde que no serd auxiliable la adquisicién de bienes muebles de segunda mano.

v" Procure presentar cada factura acompafiada de documento justificativo de pago y de extracto
bancario.
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Justificantes de pago

v
v

Utilice la transferencia bancaria como forma de pago.

Asegurese de que el titular de la cuenta bancaria desde la que se realice el pago es la persona
o entidad beneficiaria de la ayuda.

Refleje en el justificante de pago el concepto por el que se realiza la operacién. A ser posible
debe figurar la expresién: “Pago de la factura n® xxxx de fecha xxxxx”.

Cuando se trate de inversiones en inmuebles, naves o locales, se exigird escritura puiblica de
compraventa, pudiendo sustituir a la factura cuando quien venda no tenga consideracién de
empresd. Deberd presentar:

- Certificado de tasador independiente cualificado o de un organismo oficial
debidamente autorizado, que confirme que el precio de compra del inmueble
no soprepasa el valor del mercado.

- Declaracién del vendedor sobre el origen del inmueble, confirmado que
durante los COltimos 10 afios no ha recibido subvenciones nacionales o
comunitarias.

No realice pagos en metdlico, no serdn admitidos.

No se admiten la compra de bienes y servicios entre empresas vinculadas o familiares de hasta
segundo grado de parentesco.

Se recomienda abrir una cuenta corriente exclusiva para la realizacién de pagos de facturas
objeto de la inversién.

Cumplimiento de las condiciones recogidas en contrato de ayuda

v
v

ALTO NARCEA
MUNIELLOS

Ejecute el proyecto en el plazo establecido de 18 meses.

Solicite ampliacién de plazo, Unicamente por causas debidamente justificadas. El plazo podré
ampliarse por un periodo mdximo de 9 meses. Esta ampliacién deberd solicitarse antes de que
finalice el plazo inicial.

Recuerde que la ejecucién de la inversidon y las facturas y documentos de pago justificativos
deberdn ser _realizados antes de que se cumpla el plazo inicial o el ampliado en caso de
concesion de proérroga.

Recuerde que debe de mantener el destino de las inversiones y gastos objeto de la ayuda y el
nivel de empleo previsto durante al menos y salvo que en las condiciones particulares se sefiale
un plazo superior, los cinco afios siguientes a la certificacién final de la ejecucién del proyecto
subvencionado. Para el mantenimiento del destino de la inversién este plazo se elevard a 10
afios en el caso de que la ayuda financiara actuaciones sobre bienes inmuebles.

Recuerde que todos los documentos relativos al proyecto deberdn hacer referencia a la persona
o entidad beneficiaria de la ayuda.

Colabore en las visitas de inspeccién, comprobacién material y documental que puedan ser
realizados por el propio Grupo o por las instituciones publicas de competencia de control.

Recuerde que cuando no se justifique la totalidad de la inversién o gasto comprobado en la
resoluciéon de concesién de ayuda, el expediente se certificard aplicando a la inversién o gasto
realmente justificado el porcentaje de subvencién inicialmente concedida.

Recuerde que puede haber reducciones o revocaciones de ayuda por incumplimiento de las
condiciones.

El Grupo podrd exigir garantias para garantizar el cumplimiento de las obligaciones que se
deriven de la concesién de la subvencion.

Conserve todos los documentos justificativos de la inversién subvencionada.

Finalizado el expediente, solicite a la Gerencia la devolucién de la documentacién original.
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Publicidad

v' Publicite el proyecto auxiliado de acuerdo con las caracteristicas de la inversién y tal como
determine el Grupo.

+ Con cardcter general se instalaran Placas informativas/conmemorativas, que podrdn ser
facilitadas por el GDR Alto Narcea Muniellos. La instalacién serd obligatoria, debiendo
incluir los logotipos de los organismos financiadores y debe encontrarse localizado en un
lugar visible y preferencial.

*  Publicaciones (cuadernillos, folletos, notas informativas, boletines). Se incorporardn en las
cubiertas los logotipos financiadores y el organismo responsable del contenido.

* Medios electrénicos o audiovisuales (pdaginas Web, bases de datos, etc.): mencionar al menos
en la pdgina de portada los organismos financiadores con un hipervinculo con el sitio Web
dedicado a este organismo.

* Actividades Informativas. Cuando se organice actividades formativas, conferencias,
exposiciones, etc., los organizadores deberdn comprometerse a dejar constancia de la
participaciéon de los organismos financiadores en todos los documentos relacionados
(material asociado al evento, publicidad, etc.) asi como en la publicidad asociada.

v" En www.altonarceamuniellos.org se podrd descargar las caracteristicas graficas (Manual de
Identidad Leader Alto Narcea Muniellos) para la correcta identificaciéon y difusién de la
cofinanciacién de sus proyectos.

v" El G.D.R. Alto Narcea Muniellos podrd publicar datos concernientes al proyecto (con arreglo al
Reglamento 1290/2005, 1437/2007 y 259/2008) y podran facilitar la informacién para ser
tratados por organismos de auditoria e investigacion.

Controles

v

ALTO NARCEA
MUNIELLOS

EL G.D.R Alto Narcea realizard controles con el objetivo de comprobar la conformidad de las
ayudas a las normas comunitarias, nacionales y autonémicas que sean de aplicacién, verificar la
realidad y subvencionalidad de las inversiones objeto de ayuda y garantizar el cumplimiento y
mantenimiento de los compromisos con la concesién de las ayudas. Procederd a la revocacién de
la ayuda y a reclamar el reintegro de las cantidades percibidas por la persona o entidad
beneficiaria, incluido el interés de demora correspondiente desde el momento del pago final de
la subvencién hasta la fecha del acuerdo del Grupo, por el que se acuerde la revocacién, en el
caso _de que se incurra _en alguno de los supuestos descritos, sin perjuicio de otras
responsabilidades que en derecho procedan.
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